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DAFTAR MATERI POKOK SOAL SELEKSI KOMPETENSI TEKNIS DENGAN CAT 
UNTUK SELEKSI PENGADAAN PEGAWAI PEMERINTAH DENGAN PERJANJIAN 
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TAHUN ANGGARAN 2023   

 

No. Nama Jabatan Materi Pokok 

1. Analis Hukum - Ahli 

Pertama 

Kemampuan Umum: 

1. Hukum Pidana 

2. Hukum Perdata 

3. Hukum Acara 

4. Hukum Tata Negara 

5. Hukum Internasional 

6. Hukum Administrasi Negara 

Kemampuan Khusus: 

1. Data dan bahan terkait pemantauan dan 
peninjauan, serta analisis dan evaluasi 
terhadap permasalahan hukum dan peraturan 
perundang-undangan, hukum tidak tertulis 
serta kebutuhan peraturan perundang-
undangan. 

2. Data dan bahan terkait penyelesaian 
permasalahan hukum dan pengawasan 
pelaksanaan Peraturan Perundang-Undangan 
yang terkait dengan tugas dan fungsi instansi 
pemerintah. 

3. Data dan bahan terkait penyusunan/evaluasi 
dokumen perjanjian dan pelaksanaan 
perjanjian instansi pemerintah. 

4. Data dan bahan terkait pengelolaan dan 
pengembangan informasi hukum. 

5. Data dan bahan terkait pelaksanaan 
pelayanan hukum dan perizinan. 

6. Data dan bahan terkait pelaksanaan advokasi 
hukum dalam perkara perdata, tata usaha 
negara, dan uji materiil peraturan perundang-
undangan, pelaksanaan advokasi hukum 
diluar persidangan (nonlitigasi), pelaksanaan 
advokasi hukum secara adjudikasi, dan 
pelaksanaan advokasi hukum di forum 
alternatif penyelesaian sengketa. 
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2. Arsiparis - Ahli Pertama Kemampuan Umum: 

1. Sejarah, konsep dan teori dasar kearsipan 

2. Undang-Undang dan Peraturan Pemerintah di 

bidang kearsipan 

3. Undang-Undang Aparatur Sipil Negara 

4. Undang-Undang Keterbukaan Informasi Publik 

Kemampuan Khusus: 

1. Konsep dan teori tentang arsip dinamis 

2. Peraturan Perundang-undangan tentang 

Pengelolaan Arsip Dinamis 

3. Konsep dasar penyusutan arsip 

4. Pemusnahan arsip dinamis dan penyerahan 

statis ke lembaga kearsipan 

5. Konsep dan teori tentang arsip statis 

6. Peraturan Perundang-undangan tentang arsip 

statis 

7. Preservasi arsip statis 

8. Layanan dan Pemanfaatan Arsip Statis 

9. Standar Operasional Prosedur Kearsipan 

10. Penilaian kinerja Arsiparis 

11. Identifikasi dan pengolahan data arsip untuk 

SIKN 

3. Arsiparis Terampil Kemampuan Umum: 

1. Konsep dan teori tentang kearsipan 

2. Peraturan Perundang-undangan di bidang 

kearsipan 

Kemampuan Khusus: 

1. Teori dasar pengelolaan arsip dinamis 

2. Peraturan perundangan terkait pengelolaan 

arsip dinamis 

3. Penciptaan arsip 

4. Pemberkasan arsip aktif 

5. Penataan arsip inaktif 

6. Teori dasar pengelolaan arsip statis 

7. Peraturan perundangan terkait pengelolaan 

arsip statis 

8. Restorasi arsip 

9. Pameran arsip 

10. Teori dasar pembinaan kearsipan 

11.  Peraturan perundangan dalam rangka 

pembinaan kearsipan 

12.  Bimbingan teknis kearsipan 
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4. Pranata Komputer – Ahli 

Pertama 

Kemampuan Khusus: 

1. Manajemen Layanan TI 

2. Pengelolaan data 

3. Manajemen Risiko 

4. Infrastruktur TI/sistem jaringan komputer 

5. Sistem Informasi/Pengolahan Data/Area TI 

Khusus 

5.  Pranata Hubungan 

Masyarakat – Ahli 

Pertama 

Kompetensi Umum: 

1. Ruang lingkup humas 

2. Etika Kehumasan 

Kompetensi Khusus: 

1. Manajemen isu 

2. Manajemen komunikasi 

3. Karakteristik media 

4. Media baru 

5. Komunikasi massa 

6. Publisitas 

7. Penulisan kehumasan 

8. Media massa 

9. Kegiatan-kegiatan humas 

10. Komunikasi organisasi 

11. Komunikasi interpersonal 

12. Teori komunikasi 

13. Model komunikasi 

14. Metode penelitian komunikasi 

15. Audit komunikasi 

6.  Widyaiswara – Ahli 

Pertama 

1. Kebijakan Pelatihan ASN dan Widyaiswara 

2. Pembelajaran Orang Dewasa 

3. Rancang Bangun dan Rencana Pembelajaran 

Mata Pelatihan 

4. Media Pembelajaran 

5. Metode Pembelajaran 

6. e-learning/Pembelajaran daring 

7. Teknik komunikasi dalam pembelajaran 

8. Praktik mengajar/Micro Teaching 

9. Penyusunan Kurikulum 

10. Penyusunan Modul Pelatihan 

11. Dasar-dasar Karya Tulis Ilmiah (KTI) 

7.  Pengawas Radiasi – Ahli 

Pertama 

Kemampuan Umum: 

UU Nomor 10 Tahun 1997 

Kemampuan Khusus: 

1. Organisasi BAPETEN (Peraturan BAPETEN 

Nomor 9 Tahun 2020) 
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2. Peraturan, nilai, tusi, dan tata kelola ASN dan 

jabatan fungsional pengawas radiasi 

3. Fisika Nuklir 

4. Proteksi Radiasi (Peraturan BAPETEN No. 4 

Tahun 2013) 

5. Teknologi Nuklir 

6. Pengelolaan Limbah Radioaktif (PP Nomor 61 

Tahun 2013) 

7. Pengangkutan dan Keamanan Zat Radioaktif 

(PP Nomor 58 Tahun 2015) 

 
 
 
 

Sekretaris Utama BAPETEN 

Sebagai Ketua Panitia Pelaksanaan   

Seleksi Tahun Anggaran 2023, 
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